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ILETiSIM FAKULTESI TOPLANTI TUTANAGI FORMU Baski No
Rev. No/Tarih
Sayfa No
Toplant: Tarihi 27.09.2024 Toplant: 2024/2025
Tarih/Sayisi
Toplant1 Basglangi¢ Saati 15:20
Toplant1 Bitis Saati 16:20

Toplantinin Yeri veya Linki: https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19:23SrrUuyAA56SJIIRmM_DXJIBSMxjeapk6XBbcd7scc4l@thread.tacv2/1727434131139?context=
%7B%22Tid%22:%2260a5936f-d6e0-475f-a45e-ab791c79¢757%22,%220id%22:%22c40a65a9-72f7-
4423-970c-dd928ddad954%22%7D

Toplantiy1 Diizenleyen

| Prof. Dr. Emre Tandirh

Goriisiilen Konular (Giindem):

Sine Nazl)

1. Bologna bilgi paketine verilerin girilmesi (Prof. Dr. Selami Ozsoy, Dog. Dr. Rengim

2. Microsoft Teams Platformunun etkin kullanimi (Prof. Dr. Emre Tandirl1)
3. UBYS ders yiikleri bildirim formlarmin vaktinde ve etkin kullanimi (Prof. Dr. Yavuz
Akgei) link 15 dakika kala paylasilacaktir.

Alinan Kararlar:

Katilan isim ve imzalart

Tutanagin hazirlanma tarihi

27.09.2024

Tutanag1 Hazirlayan

Prof. Dr. Emre Tandirh

Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Iletisim Fakiiltesi Dekanlig1 Golkdy Kampiisii 14030 BOLU
Tel.: +90(374) 253 56 56 / 6400 E-posta: ilef@ibu.edu.tr web sitesi: https://ilef.ibu.edu.tr/
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TOPLANTI TUTANAGI EKi (DETAYLI DOKUM)

Toplanti Sayisi Toplant: Tarihi 27.09.2024 Toplant1 Saati | 15:20

BAIBUILEF EGITICININ EGITIMi TOPLANTISI (2024)

(2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI GUZ YARIYILI ONCESi OLAGAN EGITiCiNiN EGIiTiMi TOPLANTISI)
Yer: Cevirim ici (Microsoft Teams’deki “Egiticinin Egtimi” Kanali)

Kayit Linki:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19:ccrbQKJeTUleoV20aGR7jgaamd2K6ba9uBXcAbDJODO1@thread.tacv2/17274396197
52?context=%7B%22Tid%22:%2260a5936f-d6e0-475f-a45e-
ab791c79¢757%22,%220id%22:%22c40a65a9-72f7-4423-970c-dd928ddad954%22%7D

Planlama 27 Eylll 2024 saat 15:20-16:20

Dekanlik ve baskanhginda Egiticinin Egitimi Komisyonu tarafindan hazirlanan toplantidir. 2024-
2025 Egitim Ogretim Yili Giiz Yari yili 8ncesi Egiticini Egitimi Toplantisi

GUNDEM:

1. Bologna bilgi paketine verilerin girilmesi (Prof. Dr. Selami Ozsoy)

2. Bologna bilgi paketleri girerken yeni 6grenci alan bolimlerin program ciktilarinin
girilmesi Dog. Dr. Rengim Sine Nazli)

3. Microsoft Teams Platformunun etkin kullanimi (Prof. Dr. Emre Tandirh)

4. UBYS ders yukleri bildirim formlarinin vaktinde ve etkin kullanimi (Prof. Dr. Yavuz
Akci)

link 15 dakika kala paylasilacaktir.
SONUC

Bu toplanti Fakiiltemizde kadrolu, egiticinin egitimi sertifikasi belgesi bulunan Ogretim
Uyelerince Dekanlik baskanhginda gerceklestirilir. Bologna bilgi paketine verilerin girilmesi
noktasinda faklltemiz KYS sistemine gore nispeten Ust siralardadir. Ancak bu yetmez. Disardan
gelen 6grenip elemanlarinin da hangi sehirde olurlar ise olsunlar. Ayrica Bologna bilgi paketleri
girerken yeni 6grenci alan boélimlerin program ciktilarinin girilmesi son derece 6nem arz
etmektedir saglkl kalite ortamin saglanmasi adina.

Dog. Dr. Rengim Sine Nazli hocamiz Fakiltemizde 6zellikle Gazetecilik bolimiinde son birkag
yildir. Beri gorsellestirmesi adinda 6nemli 6gretim faaliyetlerini saplamaya calisiyoruz. L

1. Giindem maddesi (Egitim Bashgi) Bologna bilgi paketlerinin girimi, Ders Tanim ve
iceriklerinin doldurulmasi, Egitimi veren Prof. Dr. Selami Ozsoy

Prof. Dr. Selami Ozsoy UBYS sistemi Ogretim Elamani bilgi sistemi / Egitim ogretim ve
Danismanlik islemleri sekmesinden giris yapilarak, ders tanim ve icerikleri kismindan girilerek



karsimiza gelen ders bilgi paketlerinin nasil doldurulmasi gerektigi ile ilgili ekran paylasimli
faydal bilgiler aktardi. Egitim sonunda soru cevap safhasina gegildi. 2024-2025 egitim 6gretim
yilinda 6grenci almaya baslayan gorsel iletisim tasarimi bolim baskani ayni zamanda bolim
Bologna koordinatorii Prof. Dr. Emre Tandirli'nin Ders Tanim ve igerikleri girdikten sonra
sistemin veri girislerine kapanmasina binaen yeni veriler veya yeni kaynaklar vb. detaylari bu
pakete islemek istedigimizde nasil bir prosediir isletilecegi gerektigi soruna cevaben Egitmen
Ozsoy bu konuda daha &ncede epeyce talepler gelmis oldugunu belirterek bu durumda artik
sadece Bilgi islemden UBYS koordinatori ile baglantiya gegerek sistemi glincel veri girislerine
actirabilmenin miimkin oldugunu bu ve benzeri ihtiyaglarin daha 6nce de hasil oldugunu
belirtti. Prof. Dr. Selami Ozsoy’un” Bologna bilgi paketlerinin girimi, Ders Tanim ve iceriklerinin
doldurulmasi” egitimine katihm yogundu. Egitim oldukga yararh gecti.

2. Giindem maddesi (Egitim Basligl) Bologna bilgi paketleri girerken yeni 6grenci alan
béliimlerin program giktilarinin girilmesi, Egitimi veren Dog. Dr. Rengim Sine Nazli

Dog. Dr. Rengim Sine Nazli “Bologna bilgi paketleri girerken yeni 6grenci alan bélimlerin
program ciktilarinin girilmesi” konulu yararli bir sunum yapti. Dog. Dr. Rengim Sine Nazli tim
detaylar ile “Program Tanimlari ve Ciktilari” sekmesindeki Program Tanimlari secenegi
altindaki; Tiikrce ve ingilizce olarak goriilen 1. Kurulus, 2. Kazanilan Derece, 3. Derecenin Diizeyi
(On Lisans, Lisans, Yiksek Lisans, Doktora), 4. Kabul ve Kayit Kosullari 5. Onceki Ogrenmenin
(formal, in-formal, non-formal) Taninmasi 7. Program Profili 8. Mezunlarin istihdam Profilleri
(6rneklerle) 9. Ust Derece Programlarina Gecis 10. Sinavlar, Olgme ve Degerlendirme 11.
Mezuniyet Kosullari 12. Calisma Sekli (Tam Zamanli, e-6grenme ) 13. Adres ve iletisim Bilgileri
(Program Baskani, AKTS/DS Koordinatori) 14. Bolum Olanaklari  kutucuklarinin  nasil
doldurulmasi gerektigi konusunda ekran paylasimli sekilde detayli bilgiler aktardi. Program
Daha sonra Dog. Dr. Rengim Sine Nazli yine ekraninda hali hazirda ilgili verileri girilmis olan
Gazetecilik Bolimu 6rnegi Uzerinden Program Ciktilari sekmesinin nasil girilmesi gerektigi
hakkinda gorsel agirhikh detayh anlatimlarla dogu bir egitim verdi. Bu asamada her yeni ¢cikh
icin mutlaka program ciktisi ekle digmesine basilmasi gerektigi, Program Ciktisi Yonetimi
kutucugundaki TYYC (Turkiye Yiksekogretim Yeterlilikler Cergevesi) ilgili alanlar Tirkge ve
ingilizce olarak nasil girilmesi gerektigi ile ilgili detayl bilgiler aktardi. Tiim egitimi Gazetecilik
bolimundn ilgili alanlari Gizerinde 6rnek gostererek veren Rengim Sine Nazl’'nin bu egitimi
dzellikle yeni 6grenci almaya baslayan Gérsel iletisim Tasarim Bolimii igin ¢ok faydali oldu.
Egitime katilan Gorsel iletisim Tasarimi Bélim baskani ve béliim Bologna koordinatérii Prof. Dr.
Emre Tandirli bu toplantinin kendisi igin gok faydali oldugunu belirterek Dog. Dr. Rengim Sine
Nazl'ya cok tesekkiir etti. Nitekim bu toplantidan sonra da bu “Egiticinin Egitimi” toplanti
kaydinin ilgili uygulama sirasinda tekrarinin izlenmesi sureti ile oldukca yararli bir icerik
oldugunun alt cizildi. Gorsel iletisim Tasarim Bolimi béliim Bologna koordinatorii Prof. Dr.
Emre Tandirli bu egitimin ayni zamanda mevcut boliimlerin program ciktilarinin glincellenmesi
anlaminda da faydali olacagini belirtti. Do¢. Dr. Rengim Sine Nazl’'nin Bologna bilgi paketleri
girerken yeni 6grenci alan boélimlerin program ciktilarinin girilmesi konulu egitimine katilim
yogun oldu.

3. Gilindem maddesi (Egitim Bashgil) Microsoft Teams Platformunun etkin kullanimi,
Egitimi veren Konuk egitimci Prof. Dr. Emre Tandirh



Prof. Dr. Emre Tandirli bu iki 6nemli egitimin ardindan kurumumuzda resmi olarak kullanilan
cevrimici paylasim ve toplanti ve uzaktan ders isleme platformu olan Microsoft Teams
platformunun o6zellikle ylz ylze dersler kapsaminda ders sonrasi ders materyal ve
kaynaklarinin paylasimi noktasinda etkin kullanimi ile ilgili 6nemli bilgiler aktardi. Prof. Dr. Emre
Tandirl daha 6nce de 6zellikle pandemi ile yayginlasan bu platformlarin yararlarindan bahsetti.
Derslerine ait 1. Hafta, 2. Hafta, 3. Hafta ... klasorler agmak sureti ile bu klasorlerin i¢lerine o
haftasi ne konu islendiyse o konu basliginda Power Point Sunu, Word formatinda ders notu,
PDF formatinda e-makale/e-kitap, ya da gorsel malzemeler jpeg vb. derste kullanilan
malzemeleri de paylastigini dile getirdi. Boylece 6grencilerimiz sinavlara bu platformda belli bir
intizam icinde bulunan kaynaklara ulasarak bilgilerini pekistirebileceklerinin altini ¢izdi. Prof.
Dr. Emre Tadnirli’'nin Microsoft Temas Platfornunu Etkin Kullanimi adli anlatimi meslektaslari
icin yararh oldu. Egitimine katim yogun oldu.

4. Giindem maddesi (Egitim Bashgi) UBYS ders yiikleri bildirim formlarinin vaktinde ve
gerektigi sekilde girislerinin gergeklestirilmesi, Egitimi veren Konuk egitimci Prof. Dr.
Yavuz Akgi

Prof. Dr. Yavuz Akgi, UBYS sistemi lzerinden ders yiki bildirim formlarinin doldurulmasinailiskin 6nemli
bir egitim verdi. Prof. Dr. Yavuz Akgi Lisans ve Lisansistl dersleri kapsayan bu sistem sayesinde 6gretim
elemanlarimiz vermis olduklari derslerin sistem Uzerinden aylik olarak yik bildirimlerini yapabildiklerini
belirtti. Prof. Dr. Akgci Bu sirecte karsilasilan ve dikkat edilmesi gereken hususlara dikkati ¢cekti. Prof. Dr.
Yavuz Akgi 6nceki egitimleri veren Prof. Dr. Selami Ozsoy ve Dog. Dr. Rengim Sine Nazl’’nin agiklamalarini
referans alarak; “Ayni hocalarimin Bologna bilgi paketlerinin dolduruldugu UBYS sistemi lzerinden bu
kez EK DERS sekmesini tikayarak ilgili kisma gecis yapilmasi gerektigini, Bu alana ulasmak icin hem Menl
listesinde 6gretim elemani bilgi sisteminin tglindl diigmesi olan Ek ders, hem de ayni zamanda kisisel
kisayollar olarak da pratik bir sekilde ilgili alana giris yapilabilecegini anlath. Ek Ders alaninda girildikten
sonra en giincel yil ve donem (2024/gliz) bilgilerinin girislerinin tamam oldugundan emin odluktan
sonra Yeni Ders Yiki{ Bildirimi Ekle digmesi tiklanarak, sag Ustteki lacivert dersi getir digmesi de
tiklanarak, pop-up olarak acilan yoklama tipi kutucugunu da isaretlenerek, Hafta se¢imi yapilmak sureti
ile gerekli alanlarin doldurularak kendi tarafimizdan yine UBYS (izerinden paraf ve imza atildiktan sonra
ilgili birim amirine havale edilmesi gerektigi belirtti. Bu islemin her ay kadrolu ve ders gérevlendirmeli
o0gretim elemanlarimizin hepsi tarafindan vaktinde ve diizenli olarak uygulanmasinin 6nemine dikkati
cekti. Prof. Dr. Yavuz Akgi'nin UBYS ders yiikleri bildirim formlarinin vaktinde ve gerektigi sekilde
girislerinin gergeklestirilmesi adli anlatimi meslektaslari i¢in olduk¢a yararli oldu. Bu
toplantinin Kalite Koordinatérligiimiizin “BAIBU Kalite Koordinatorliigii” adli Youtube
kanalindaki gibi fakdlte i¢i Egitim toplantilarinin kayitlarinin Fakiltemizin resmi Yourtube kanali
BAIBUILEF’e yiiklenmesinin yararl olacagi iizerinde duruldu. Genel olarak egitimler amacina
ulasti. Egitimine katihm yogun oldu.

Toplanti Baskani Prof. Dr. Emre Tandirli
Dekan

Toplantiya Katilmakla Yiikiimlii Tim Akademik ve idari Personel, Fakiilte Sekreteri, Dekan
Sekreteri, Tiim 6gretim elemanlarimiz

Prof. Dr. Emre Tandirl (Dekan)
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Dr.

Samettin Ginduz

Prof.

Dr.

Selami Ozsoy

Prof.

Dr.

Hasan Tutar

Prof.

Dr.

Himmet Karadal

Prof.

Dr.

Yavuz Akgi

Prof.

Dr.

Yasar Zorlu

Dog.

Dr.

Ekin Kadir Selcuk

Dog.

Dr.

Ercan Aktan

Dog.

Dr.

Rengim Sine Nazli

Dog.

Dr.

Ahmet Tuncay Erdem

Dog.

Dr.

Tulin Sepetci

Dog.

Dr.

Asuman Banu Baris

Dog.

Dr.

Husamettin Akar

Dog.

Dr.

Fatma Akar

Dog.

Dr.

Atacan Simsek




Dog. Dr. Ayhan Kiingeru

Doc. Dr. Derya Cetin

Doc. Dr. Yunus Emre Okmen

Dr. Ogr. Uyesi Ayse Aldemir

Dr. Ogr. Uyesi Menekse Sahin Karadal

Dr. Ogr. Uyesi Arzu Karasag¢ Gezen

Dr. Ogr. Uyesi Vacit Ertan Yilmaz

Ogr. Gor. Bahar Akbulak

Ogr. Gor. Reyhan Emel Aydin

Ars. Gor. Sadullah Miicahid Bag

Ars. Gér. Mahmut Rifki Unal

Ars. Gor. Selin Aking Akpinar

Ars. Gor. Ali Sahin

Ars. Gor. Dr. Hakan Kirkglioglu

Ars. GOr. Onur Karahan

Hayrettin Karatas (Fakilte Sekreteri)




Senol Ozkan (Dekan Sekreteri)

Ozlem Kalkan (Mutemet)

Edanur Aktas (Blro Personeli)

Ayten Bekar (Organizasyon)

Hakan Tanriverdi (Bolim Sekreteri)

Altug Karaaslan (Bolim Sekreteri)

Ozer Bayram (Béliim Sekreteri)

Abdilkerim Cimen (Ayniyat)
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